Pohlmann & Company zdhlt zu den fihrenden interdisziplindren und international tatigen
Rechtsanwaltskanzleien und Unternehmensberatungen mit klarem Fokus auf
Compliance, ESG und Corporate Governance.

Wir suchen ab sofort, unbefristet und in Teilzeit (20h) fur unseren Standort Frankfurt eine(n)

Support & Administration Internet & Telefonie
inkl. Einrichtung der Endgerdte (Mobil/Festnetz)
Vertragsmanagement | Ansprechpartner fur
Provider, Kundenservice & Systemadministration
Aufbau & Betreuung der IT-Infrastruktur
Arbeitsplatzausstattung inkl. Lizenzen fur
Hardware/Software | Onboarding, Schulung
technische Unterstlitzung der Partner
Professionals bei der Einrichtung & Nutzung aller
Applikationen & Systeme | First & Second Level
Support fir Dokumentenmanagement,
Zeiterfassung, E-Mail-Kommunikation, Webinare
Videokonferenzen | Mitwirkung bei der Umsetzung
von technischen & organisatorischen MafBnahmen
zu Cybersecurity & Datenschutz

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder
Studium mit IT-Bezug | mind. 2 Jahre relevante
Erfahrung & Vertrautheit mit typischen
Blroablaufen | vertiefte Kenntnisse einschlégiger
Windows-Anwendungen | Bereitschaft zur
Fortbildung & Einarbeitung in kanzleispezifische
Systeme | sorgfdltige, eigenstandige
vorausschauende Arbeitsweise mit hohem Qualitats-
Servicebewusstsein | Zielstrebigkeit, Hands-on-
Mentalitat, Team- & Kommunikationsfdahigkeit

Offene & kreative Unternehmenskultur mit flachen
Hierarchiestufen | sympathisches & dynamisches
Arbeitsumfeld | Méglichkeit, eigene Ideen
Vorstellungen einzubringen & umzusetzen
Homeoffice méglich

Dann freuen wir uns noch heute auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail unter Angabe
lhrer Gehaltsvorstellungen und lhres frihestmoglichen Eintrittsdatums.

Julia Kahlenberg | Partnerin | jkahlenberg@pohlmann-company.com | +49 89 217 584 180
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